
	時  間
	活動內容
	地  點
	主持人
	重點工作

	到校
	到校
	各班教室
	各班導師
	◎請導師清點人數，未到校者電話聯繫詢問原因

	早自修
	全校大掃除
	各班教室
各班外掃區
	教導處
各班導師
	◎掃地用具清點與補充
◎掃地區域按表定打掃
◎請各班確實打掃，教室內地板、窗戶皆需清洗；外掃區落葉務必清理乾淨

	第一節
	導師時間
	各班教室
	各班導師
	◎選幹部、排座位
◎各班派人領取教室日誌、點名簿、聯絡簿
◎導師提醒及重要事項宣佈
◎一年級排禮堂椅子

	第二節
~
第四節
	全校大掃除
	各班教室
各班外掃區
	教導處
各班導師
	◎掃地用具清點與補充
◎掃地區域按表定打掃
◎請各班確實打掃，教室內地板、窗戶皆需清洗；外掃區落葉務必清理乾淨

	中午
	午餐、午休
	各班教室
	各班導師
	◎用餐至12：10分
◎清洗餐桶及整理
◎12：30安靜午休

	第五節
	全校大掃除
	各班教室
各班外掃區
	教導處
各班導師
	◎掃地用具清點與補充
◎掃地區域按表定打掃
◎請各班確實打掃，教室內地板、窗戶皆需清洗；外掃區落葉務必清理乾淨

	第六節
~
第七節
	始業式
	禮堂
	全校教職同仁
	◎請白玫擔任司儀
◎各處室工作報告

	放學
	放學
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