	大埔國中103學年度第2學期開學日流程表
104.02.24

	時  間
	活動內容
	地  點
	負責人員
	重點工作

	~07：00
	到校
	各班教室
	各班導師
	[bookmark: _GoBack]1.值週主任及老師7點就位
2.請導師先清點人數，未到者盡快電話聯繫

	07:00~09:30
	全校大掃除
	校園
	教導處
	1.掃地用具清點與補充
2.掃地區域按照上學期
3.一年級協助禮堂座椅擺放
4.教室內地板、窗戶
5.廁所、外掃區

	09:30~10:30
	導師時間
	各班教室
	各班導師
	1.選幹部、排座位
2.各班派人領取課本、教室日誌、點名簿、聯絡簿

	10:30~11：45
	開學典禮
	禮堂
	全校教職同仁
	1.云綺擔任司儀
2.各處室工作報告

	下午正常上課




